CURRICULUM VITAE

INFORMACAO PESSOAL

Nome: Rute Daniela Pires Pereira

Data de Nascimento: 30/09/1992

Contactos: Travessa Nova da Bajouca, N°46 Gemunde
» 4475-144, Maia

Telefone: 917689686

E-mail: rute.d.p.pereira@gmail.com  Estado Civil: Solteira

EXPERIENCIA DE TRABALHO

Jul 2016 — Actual: Técnica Administrativa Financeira na Formaconde

Contabilizacdo de documentos e facturagao *

Obrigacdes fiscais e declaragdes mensais/trimestrais/anuais *
Mapas de gestdo, fecho de contas e reconciliagdes™

Gestdo de “pessoas” e seguros*®

Elaboragdo de Actas e contratos

Ajustes Directos Simplificados

Aluguer de salas

Gestdo de imoveis

Processamento salarial*

Gestao de processos de estagio*

Gestdo contratual de clientes e fornecedores*
* de 4 empresas com actividades diferentes
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Abr-jun 2016 Contabilista na Confiscalia

» Contabilizagdo de documentos das mais variadissimas empresas-cliente.
» Analise de Balancetes

2014 Estagio de VVerdo na Caixa Geral de Dep06sitos

Formacao em Lisboa de 3 dias

» Cursos obrigatorios com classificagio atribuida sendo a sua concluséo efetuada acima
dos 80%: Deposito Bancario, Conta Bancaria, Sistema Financeiro Portugués, Negocio
Bancario, O Cheque, Prevencdo e Seguranga

» Atividades desenvolvidas: Atendimento genérico e passivas, back-office, front office,
crédito a particulares, crédito a empresas e caixa azul.


mailto:rute.d.p.pereira@gmail.com

FORMACAO ACADEMICA

2014/15 Universidade Catolica Portuguesa do Porto

> Licenciatura em Economia

Seminario de Gestdo de Risco
Seminario de Leadership Challenges
Participagdo e 3a qualificacdo no Catdlica Porto Management Challenge
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2013/14 Programa Almeida Garrett — Mobilidade Nacional

> 1 Semestre — 1 Setembro até 1 Fevereiro

» Catolica Lisbon School of Business & Economics

» Disciplinas inscritas e concluidas: Capital Markets and Institutions, Bank Management,
International Economics, Organizational Behavior, Fiscalidade em Portugal e
Contabilidade Financeira II

Ensino Secundario: Colégio de Ensino Basico e Secundario — CEBES
» Curso: Ciéncias Socioecondmicas

> Média: 15,5

FORMACAO COMPLEMENTAR

2018 Formacado em Excel — Funcionalidades avancadas - Formaconde

2018 Formacdo em aplicacoes informaticas — SAGE - Formaconde

2014 Formacao de Informacdao Nacional Estatistica — Universidade Catélica

Portuguesa

2009 Curso Primeiros Socorros — Casa Juventude de Sdo Mamede

Curso Grafiti — Casa da Juventude de Sao Mamede

PRATICA DESPORTIVA
Desde 2000 Ginastica Acrobatica Federada
» Camped Nacional 2010 e 2012.
2013/14 Jiu Jitsu
2004/07 Danca e Capoeira no Colégio Europeu do porto

2002/08 Férias Desportivas no Complexo Municipal da Maia



EXPRESSAO ORAL

Linguas

Inglés

Leitura Muito bom

Expressdo Escrita Bom

Expressdo Oral Bom
Teste ECCE - B2 - efetuado da Universidade Catélica Portuguesa
Informéatica

Microsolf Word Muito bom

Microsolf Excell Bom

Microsoft PowerPoint Bom

Escala: Excelente, Muito bom, Bom, Suficiente, Insuficiente e Mau.

CONHECIMENTO EMPIRICO

A diversidade de competéncias e a alternancia das mesmas € cada vez mais uma exigéncia de
mercado. Dentro das minhas aptiddes académicas e, consequentemente, do meu conhecimento
mais direcionado para a economia, tentei expandir os mesmos horizontes, com disciplinas
optativas e trocas com a area de gestdo, para que, deste modo, fosse mais eficiente como
profissional numa multiplicidade de funcdes e, para que deste modo, fossem mais abrangentes.

A adaptabilidade ao mercado, a cargos, a projetos, e ainda a clientes ou colegas de trabalho, é
uma ferramenta importante que desenvolvi, ndo sé com a experiéncia de trabalho mas ao longo
do meu percurso, sendo um exemplo disso a mobilidade nacional e a inerente inser¢éo nas
turmas e atividades de Erasmus; a diversidade de desportos praticados e ainda 0s outros cursos
complementares. Outro dos aspetos mais fundamentais desenvolvidos no decurso do meu
percurso foi a comunicacéo ndo so entre colegas, mas sobretudo a comunicacao verbal e ndo-
-verbal com o cliente. A inteligéncia emocional é importante na comunicacdo com o cliente por
que envolve a adaptacao a cada tipo de cliente sem qualquer conhecimento acerca do mesmo.



